[bookmark: _GoBack]Перечень документов к заявке на сертификацию серийно выпускаемой продукции
 (сертификация серийного производства (схема 1с)

1 Свидетельство о регистрации предприятия
2 Выписка из устава (титульный лист и листы с указанием наименования предприятия и его юридического адреса)
3 Свидетельство о технической компетентности или аттестат аккредитации испытательного подразделения (документы, свидетельствующие о наличии системы производственного контроля).
4 Свидетельство об оценке сварочного производства (для сварных соединений с нормированной прочностью).
5 Производственные площади - документы, подтверждающие право использования (договор аренды, договор купли, договор передачи в безвозмездное пользование и т.п.).
6  По оборудованию: 
5.1 перечень оборудования (по форме приложения 1);
5.2 документы, подтверждающие право использования технологического оборудования (договор аренды, договор купли, договор передачи в безвозмездное пользование и т.п.);
5.3 график планово-предупредительных ремонтов оборудования (при наличии).
7 Конструкторская документация.
8 Технологическая документация. 
8.1 Технические нормативные правовые акты (ТНПА) в рамках деятельности по производству заявленной продукции
9 Протоколы испытаний (постановочных, типовых, квалификационных) (при наличии).
10 Эксплуатационные документы (паспорт на изделие, паспорт на партию продукции, инструкции (руководства) по монтажу, эксплуатации, обслуживанию и т.п.).
11 Образцы маркировки готовой продукции (этикетки, бирки, таблички и т.п.).
12 Перечень ТНПА на выпускаемую продукцию, методы испытаний, основные материалы и комплектующие: СТБ, ГОСТ и т.д. (по форме приложения 2).
13 Перечень средств измерений и испытательного оборудования (по форме приложен. 3)
14 Сведения о персонале, осуществляющем производственный контроль (по форме приложения 4).
15 Перечень материалов и комплектующих, применяемых при изготовлении продукции (по форме приложения 5)
16 Документы, подтверждающие качество материалов и комплектующих (сертификат соответствия, декларация о соответствии, документы о качестве (при наличии);
18 Приказ о назначении ответственного лица (или должностные инструкции) с указанием ответственного лица за:
- проведение входного контроля;
- проведение приемо-сдаточных испытаний;
- проведение периодических испытаний;
- обеспечение нормативными документами, их учет, хранение и актуализацию;
- метрологическое обеспечение производства;
- техническое обслуживание и ремонт оборудования.
Копии документов, прилагаемых к заявке, заверяются подписью и печатью заявителя. Документы, исполненные на иностранном языке, сопровождаются переводом на русский или белорусский язык.
 
При проведении оценки состояния производства необходимо предоставить:
1 По средствам измерений и испытательному оборудованию:
- ТТН на их приобретение;
- паспорта на имеющиеся средства измерения;
- сведения о поверке.
2 Ведение учета:
- ТНПА, технологической и конструкторской документации;
- средств измерений;
- рекламаций;
- выдачи копий сертификатов.
3 Регистрация результатов:
- входного контроля;
- приемо-сдаточных испытаний готовой продукции;
- периодических испытаний.
4 Журнал регистрации проведения ТО и ремонта оборудования (при наличии)

Приложение 1
Сведения о технологическом оборудовании, применяемом при изготовлении
_____________________________________________________
					наименование продукции
	№ п
	Наименование
оборудования
	Модель
(обозначение)
	Операция, выполняемая на данном оборудовании

	
	
	
	



Директор	______________		______________	
			подпись				фамилия	
дата ___________________

Приложение 2
Сведения о наличии нормативных правовых актов, конструкторской и технологической документации, имеющихся на предприятии и используемых при изготовлении
__________________________________________________________
наименование продукции
	№ п.
	Обозначение
документа
	Наименование документа
	Информация об
актуализации

	
	
	
	


Директор	______________		______________	
			подпись				фамилия	
дата ___________________
Приложение 3
Сведения о средствах измерений и испытательном оборудовании,
применяемых при изготовлении
__________________________________________
						наименование продукции

	
№
п/п
	
Наименование средств измерений
	
Тип, изготовитель, страна
	Технические характеристики (диапазон измерений, погрешность)
	
Год изготовления, документ о поверке, дата поверки
	
Заводской номер
	
Дата очередной поверки, периодичность

	
	
	
	
	
	
	



Директор	______________		______________	
			подпись				фамилия	
дата ___________________








Приложение 4
Сведения о персонале, осуществляющем производственный контроль
___________________________________________
					наименование продукции

	Фамилия, 
инициалы специалиста
	Должность, 
структурное подразделение  1)
	Образование (специальность)
	Трудовые
отношения
(приказ, трудовой договор (контракт), договор подряда)
	Должностные обязанности по осуществлению производственного контроля
	Основание
выполнения обязанностей 
(приказ, должностная инструкция)


1)  В случае выполнения работ специалистами по договору, следует указать номер, дату и срок действия договора.



Директор	______________		______________	
			подпись				фамилия	
дата ___________________


Приложение 5
		Сведения о материалах и комплектующих, применяемых при изготовлении
_______________________________________________
					наименование продукции

	№ п.
	Наименование
материалов и комплектующих
	Изготовитель
(фирма)
	Поставщик
(фирма)
	Договор поставки
(№, срок действия)
	Документ
о качестве
	Заключение
 (заполняется     экспертом)

	
	
	
	
	
	
	



Директор	______________		______________	
			подпись				фамилия	
дата ___________________
1

